PREFEITURA MUNICIPAL DE ITATI

LEI N° 261/2005

Sanciona e promulga o
Projeto de Leli n°105
/2005, Autoriza o Poder Executivo
Municipal a criar o cargo em comissao
de Coordenador de Gabinete.

LUIZ CARLOS CHAVES, Prefeito Municipal de Itati, faco
saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a
criar 01(um) cargo em comissdo de Coordenador de Gabinete
com padréo CC - 03.

Art. 2° - As fungcbes do referido cargo sera de
Coordenador de Gabinete do Executivo Municipal.

Paragrafo 1°- A jornada de trabalho e carga
horaria sera fixada pela legislacao municipal vigente.

Art. 3° - Faz parte integrante da presente Lei, o
Anexo I, que define as atribuic¢des e funcgbes do cargo.

Art. 4° - As despesas decorrentes desta Lei seréo
executadas de acordo com 0s recursos orcamentarios constante
na Lei Municipal n°® 190/2004 e suas modificac®es.

Art. 5° - Revogadas as disposig¢des em contrario,
esta Lel entrara em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITATI, em 04 de
Outubro de 2005.

LUIZ CARLOS CHAVES
Prefeito Municipal



ANEXO I

CARGO: Coordenador de Gabinete

FUNCAO: Coordenacdo do Gabinete do Prefeito
Municipal

REMUNERACAO: Equivalente ao Padrdo trés do quadro de
cargos e salarios do municipio de Itati, Lei
Municipal 044/2001.

ATRIBUICOES

Coordenar os trabalhos desenvolvidos no gabinete,
tais como: auxiliar o Prefeito Municipal nas
reunifes com o Secretariado e Servidores; organizar
as audiéncias com o Prefeito Municipal; interagir no
relacionamento entre servidores e secretarios com o
Prefeito Municipal; receber, tomar ciéncia e
despachar as correspondéncias dirigidas ao gabinete;
auxiliar o Prefeito Municipal na organizacao da
agenda do Gabinete; coordenar as funcobes
protocolares e de cerimoniais; revisar 0S processos
administrativos dirigidos ao Prefeito Municipal;
auxiliar o Prefeito Municipal nas audiéncias.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITATI

JUSTIFICATIVA

A Lei Municipal n°® 03/2001 criou a
organizacao administrativa do Executivo Municipal.
Dentre a estrutura, no artigo 2°, foli criado o
Gabinete do Prefeito Municipal.

Como é de praxe, todos o0s gabinetes dos
entes publicos, possuem um responsavel pela
organizacao e distribuicdo de tarefas do Gabinete do
executivo Municipal. Como na estrutura do quadro de
cargos e funcoes ndo consta o de Coordenacao de
Gabinete, pretendemos com o presente projeto de Lei
criar a referida funcdo e cargo.

Tendo em vista a auséncia em muitas
oportunidades do Prefeito Municipal, em virtude de
reunides, seminarios, audiéncias externas, etc., O
qgual mantém uma busca permanente de verbas e
melhorias para a municipalidade, se faz necessario a
referida funcdo para que haja uma presenca
permanente de pessoa encarregada em manter a
organizacao e os trabalhos do Gabinete do Prefeito.

A criacdo desta funcdo auxiliara em muito
o 1importante desempenho realizado pelo Gabinete do
Prefeito na coordenacdo geral dos trabalhos
realizados pelo Executivo Municipal.

Neste sentido esperamos a compreensdo e
entendimento dos nobres edis para a aprovacdo do
presente projeto de Lel.

LUIZ CARLOS CHAVES
Prefeito Municipal
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